A Microsoft 365 (korabban Office 365) Teams
szolgdltatas hasznalatardl

A Teams (csoportok) kifejezetten a csoportmunkat és projekt alapi kommunikaciét megkony-
nyitd integralt képernyémegosztast tamogatd tovabba hang és videokonferencidval ellatott
modulja a csomagnak. Alkalmas a csoportba soroltak kdzo6tti kapcsolat soran kép, hang és sz6-
veges informacio atvitelére.

A szoftver szabadon letolthet6 és haszndlhatd egyszer(i beszélgetések lebonyolitdsara.
Amennyiben azonban dokumentalt tevékenységként szeretnénk alkalmazni, ahhoz mar szik-
séges a felhasznaldi licensz. llyen tevékenység példaul egy (ilésen a szavazdas végrehajtasa és
az eredmény rogzitése. Ebbél kovetkez6en kamarank esetében az elnokségi tilések és kilono-
sen a Kiildottgyllés soran fontos ez utébbi valtozat.

Mit jelent a licenszelés kérdése? A konferencia szervezdje kell legyen 0365 licensz birtokosa,
mint a szervezet tagja. Kamarank regisztralt felhasznalo, és mint az fmmk.hu domain tulajdo-
nosa haszndlja a szoftvert. A szavazas napjan mindenki, aki részese lehet a konferenciaval,
szintén ezen domain (itt most szervezet) tagjava valik azzal, hogy rogzitjik felhasznaldként (ez
a felhaszndlok részérdl ingyenes, 1 napos licenszet jelent). Errél értesités kap e-mail Gizenet-
ben, amely tartalmazza @fmmk.hu végz6dési felhasznald nevét és az aznapra aktualis jelsza-
vat.

A konferencia meghivdsos alapon zajlik majd, ehhez, ha eddig még nem tette volna, el6készi-
tésként le kell tolteni a Teams szoftvert (magyar verzié a Microsoft oldalan érheté el |TT).
Akinek eddig angol verzio futott a gépén, par mozdulattal magyarra lehet allitani.
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A kovetkez6 ablakban gorditsiik a sor addig, amig megtalaljuk a magyar nyelvet:
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Valasszuk is ki. Majd a m miivelettel inditsuk Ujra a programot, ami ezutan

mar magyar nyelven fog miikodni.



ELSO HASZNALAT vagy MAS FELHASZNALONEVvel valé hasznalat

A letoltott program inditasa, a telepités utan a regisztralnunk kell, mint maganszemély. Aki
mar rendelkezik ezzel a szoftverrel, és mar hasznalta mas videds konferencian, annak fontos,
hogy az Ujabb felhaszndlas el6tt ki kell jelentkezni a szoftverbél, az ablak bezdrdsa nem elég.

A kilépéshez egér bal gombbal kattintsunk a felsé sor jobb szélén lévé felhasznaldi fényképre,
amire megnyilik:
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Kijelentkezés

A Kijelentkezést valasztva, majd Ujra elinditva Teams szoftvert, a belépési adatokat fogja kérni.
Az els6 adat a felhasznaldi név (..@fmmk.hu cim)
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Bejelentkezés

Kamarank jelenleg olyan 6 hdnapos licensszel rendelkezik, mely 100 felhaszndlds. 6 honap
utan csak a valdban hasznalt licenszekre kell dijat fizetni, mig az esetenkénti nagyobb rendez-
vényekre igényelhetlink licenszet, melyre napi elszamolasu dijat kell fizetni. /pl. Kuldottgy -
|éskor vagy a tovabbképzések soran 30-100 felhasznalot lehet regisztrdlni egy napos idGtar-
tamra/

A vided konferencia szervez6je egy naptarban rogziti esemény, adja hozza a felhasznaldkat,
akik errdl értesitést kapnak. Az e-mail lzenet arrdél szél, hogy felvettiink valakit a sajat cim-
jegyzékbe, majd a kdvetkez6, hogy bekeriilt egy csoportba, és azt is, milyen hivatkozassal (link)
éri el a csoportos beszélgetést.

Join Microsoft Teams Meeting

Learn more about Teams | Meeting options

A belépés utan a Csatlakozas mivelettel lesz a meghivott részt vevéje a megbeszélésnek. Eh-
hez azonban a szervez6nek altaldban még ki kell adnia egy jévahagyast. Ezt Ugy oldja meg a
szoftver, hogy a jelentkez6 az El§szobaba érkezik, amit lat a szervezd, és engedélyezi a csatla-
kozast. Ugyelni kell arra, hogy a belépés utan a mikrofon és a kamera jele ne legyen athuzott.

A Klldottgydlés sordn az elsé 1épésben majd megjelenik egy ,kérddiv”, amivel a jelenlétet kell
igazolni. Ez tulajdonképpen egy szavazas, amikor minden visszajelzést név szerint rogzit a
rendszer.

A tovabbiakban mikodik a kétirdnyu kapcsolat, aminek soran mindenki hozzdszélhat a témak-
hoz. Ha szavazni kell 1-1 esetben, ott is a szokdsos igen/nem/tartézkodom gombok koziil lehet
majd valaszolni. Minden szavazas rogzitésre keril, ami majd melléklete lesz a jegyz6konyvnek.



